
 

 

 

Formazione a distanza di Informatica Base e Excel Base per tutti, 

 con Confartigianato Imprese Como  

 

Iscriviti ai nostri corsi di informatica base e Excel Base interamente on line in 

partenza nel mese di Settembre 2021 (dalle ore 16,00 alle ore 18,00 con Zoom). 

Con semplicità potrai interagire con i nostri docenti “in diretta”, migliorando la 

conoscenza del pacchetto Office. 

Qui di seguito troverai i calendari ed i contenuti di massima dei due percorsi formativi. 

*** 

Informatica Base: Office, Posta Elettronica e internet – livello base – 20 ore 

(frequenza da Mercoledì 15 Settembre 2021 -16,00/18,00 -  con Zoom per 10 lezioni) 

Calendario: Mercoledì 15, 22, 29 Settembre, 6, 13, 20, 27 Ottobre 3, 10, 17 Novembre. 

Contenuti: cenni sull’informatica in genere: cartelle, file, memorie e relative grandezze; tipi di estensioni. 

Office: Word, Excel e Power Point: ambiente di lavoro, la barra dei menù e modalità di visualizzazione, 

operazioni di selezione e modifica; operazioni di Copia/Taglia e incolla e altre funzioni di interesse  

avanzate. La posta elettronica: uso efficace e corretto della posta elettronica anche dal cellulare. Internet: 

impostare la pagina iniziale, aggiungere un sito ai preferiti, scaricare documenti da internet e browsers di 

navigazione. 

Excel  - Livello base – 10 ore  

(frequenza da Giovedì 16 Settembre 2021 – dalle 16,00 alle 18,00 – con Zoom per 5 

lezioni) 

Calendario: Giovedì 16, 23, 30 Settembre, 7 e 14 Ottobre 2021 

Contenuti: ambiente di lavoro, barra dei menù e modalità di visualizzazione, compilazione celle; le quattro 

operazioni (addizione, sottrazione, divisione e moltiplicazione); i riferimenti di cella: relativi, assoluti e misti; 

calcoli complessi, la funzione “se”; le funzioni logiche. 



La partecipazione ai corsi è molto semplice e avverrà interamene on line con la 

piattaforma Zoom.  

E’ sufficiente essere in possesso di un Personal Computer/Tablet o Smartphone collegato 

in rete con microfono e videocamera e collegarsi al link che verrà trasmesso a tutti i 

partecipanti. 

Per  ulteriori dettagli relativi ai due percorsi formativi e per formalizzare l’iscrizione 

clicca sul seguente link 

https://www.confartigianatocomo.it/iscrizioneeventimulti.php?codevento=Pib0V 

 

Seguirà conferma definitiva di attivazione dei percorsi formativi. 

Siamo a disposizione per ulteriori informazioni alla seguente e.mail 

formalab@confartigianatocomo.it 

 

 

Informatica Base: Office, Posta Elettronica e internet – livello base – 20 ore 

Costo per Associati per partecipante: 120+IVA 22%        

Costi per non Associati e Privati per partecipante:  144+IVA 22% 

Excel  - Livello base – 10 ore  

Costo per Associati per partecipante: 70+IVA 22%        

Costi per non Associati e Privati per partecipante:  84+IVA 22% 

 

Il pagamento dovrà essere perfezionato seguendo le coordinate di seguito Indicate: 

Istituto bancario: Credito Valtellinese - IBAN IT 90 X0521610900000000023555, intestato a Confartigianato Servizi Como 

S.r.l. -causale “Formazione Informatica Base o Excel Base  + Nome e Cognome partecipante al corso” 


